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ÖN KONTROLDE MAKALE METNİNİN DERGİ YAZIM İLKELERİNE UYGUNLUK AÇISINDAN İNCELENMESİ 
  

Makale detay sayfasıdaki “Dosyalar” sekmesinde yer alan Word formatındaki makale metni indirilir.  
 Yazar PDF formatında göndermiş ise “Mesaj” alanından yazara Word dosyasını göndermesi iletilir. 

 
 

“Dosyalar” sekmesinden “Tam Metin” indirilir. 

 
 
 
 
İndirilen word formatındaki makale dosyası, “Ek-1 Ön İnceleme Rapor Eki” şeklinde değiştirilir ve metin, 
Derginin konu, kapsamı, ilkeleri ve kullandığı İSNAD Atıf Sistemi’ne uygunluk açısından ön inceleye 
alınır.  
Word Adı: Ek-1 Ön Kontor Rapor Eki 
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 İncelenecek makale dosyasının üst bilgi alanına sağ köşeye kırmızı yazı tipinde “Ek-1 Ön Kontrol Rapor Eki” 
bilgisi eklenir. 
Makale Üst Bilgisi: Ek-1 Ön Kontrol Rapor Eki 

 
 

Eğer metinde, Dergi Yazım İlkeleri ve İSNAD Atıf Sistemi’ne uymayan hatalı yazımlar yer alıyorsa her bir 
hata türünde hatalı kısım SARI renkle işaretlenir ve hemen akabinde doğrusu editörce YEŞİL ile yazılarak 
gösterilir. Bu şekilde yazarın hatası ve nasıl tashih edebileceği ortaya konulur. 
Ayrıca renk sembollerinin ne anlama geldiğine dair açıklama,  “Ek-1 Ön İnceleme Rapor Eki” dosyanın ilk 
sayfasına aşağıdaki gibi eklenir: 

Editörün Ön İnceleme Notu: Makale metni, Dergi Yazım İlkeleri ve İSNAD Atıf Sistemi’ne uygunluk 
açısından incelenmiştir. Eksik veya hatalar var ise metinde belirtilmiş ve her bir hata türünde hatalı 
yazım SARI ile doğrusu YEŞİL  metin vurgu rengi ile işaretlenmiştir.  Metinde olabilecek diğer hatalar 
veya eksikliklerin tarafınızdan tashih edilebilmesi metni güçlendirecektir. 
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Sözlük Maddesinin Hatalı Gösterimi Örneği 

Sar Renklendirme: Hatalı  /  Yeşil Renklendirme: Doğrusu 
 

 
 

Kısaltmanın Hatalı Seçimi  
Sar Renklendirme: Hatalı  /  Yeşil Renklendirme: Doğrusu 

 
 

Metinde Adı Geçen Kişilerin Vefat Tarihlerinin Eksik Yazımı 
Sar Renklendirme: Hatalı  /  Yeşil Renklendirme: Doğrusu 
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Sûre İsimlerinin Hatalı Yazılması 

Sar Renklendirme: Hatalı  /  Yeşil Renklendirme: Doğrusu 

 
 

Yüzyılların Hatalı Yazımı 
Sar Renklendirme: Hatalı  /  Yeşil Renklendirme: Doğrusu 

 
 

Dergi Adı Cilt/Sayı (Yıl), Sayfa Aralığı sıralamasına Uyulmaması 
Sar Renklendirme: Hatalı  /  Yeşil Renklendirme: Doğrusu 

 
 

Ansiklopedi Maddesinin Kaynakçada Hatalı Gösterimi 
Sar Renklendirme: Hatalı  /  Yeşil Renklendirme: Doğrusu 

 
 

Baskı Bilgilerini İçeren Alandan/Şehir Adından Önce Virgül Kullanılması 
Sar Renklendirme: Hatalı  /  Yeşil Renklendirme: Doğrusu 
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Kitap, Tez, Ansiklopedi ve Diğer Kaynak İsimlerinin Eğik Yazılmaması Hatası 
Sar Renklendirme: Hatalı  /  Yeşil Renklendirme: Doğrusu 
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İNCELENEN MAKALENİN İNTİHAL BENZERLİK TARAMASININ YAPILMASI 
Metnin ön kontrolü yapılırken aynı zamanda makale dosyası, Turnitin intihal tarama programına yüklenir 
ve sonuç raporunun hazırlanması beklenir. 

 
 

Turnitin’e giriş yapıldıktan sonra “Hızlı Gönder” simgesine tıklanır. 

 
 

“Hızlı Gönder” sayfasında “Gönder” simgesi tıklanır. 
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Turnitin “Aramanızı Özelleştirin” ayarları aşağıdaki şekilde belirlenir. 

“Depo Yok” seçilir ve “Gönder” komutu ile ilerlenir. 
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“Gönder” sayfasında Yazar Adı, Soyadı, Makale Adı yazılır ve “Bu bilgisayardan Seç” simgesine tıklanarak 
makale metni seçilir ve “Yükle” işlemi başlatılır. 

 

 
Yüklenen dosyaya dair bilgiler kontrol edilir ve “Onayla” işlemi yapılır. 
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Onay işleminden sonra dosyanın benzerlik taramasının başladığına dair “Tebrikler! Gönderiminiz 
tamamlandı.” Mesajı, işleminin başarılı şekilde gerçekleştirildiğini gösterir. 

 
 

Sonuç Raporunu görmek için “Ödev Kutusuna Git” simgesine veya üst menüdeki “Hızlı Gönder” simgesine 
tıklanır. 
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Benzerlik oranı belirlenmişse, raporların listelendiği sayfada makale adına tıklanarak rapor içeriğine ulaşılır 

 
 
 

Açılan sayfada, sağ köşede yer alan kırmızı renkli “Benzerlik Araçları” simgesine tıklanır. 
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Açılan seçeneklerden “Filitreler ve Ayarlar” tıklanarak açılır. Benzerlik tarama ayarları aşağıdaki şekilde 
ayarlanır ve “Değişiklikleri Uygula” onayı verilir. 

Alıntıları Çıkar ONAY 
Bibliyografyayı Çıkar  ONAY 
Şundan daha az olan kaynakları çıkarın: 9 Kelime 
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Oluşturulan benzerlik raporu İNDİR simgesine tıklanarak ve sonrasında “Mevcut Görünüm” 
seçilerek masaüstüne kaydedilir. 

 

 
 
İndirilen benzerlik raporu “Ek-2 İntihal Tarama Benzerlik Raporu” şeklinde adlandırılır. 

  
 
 

 “Ek-2 İntihal Tarama Benzerlik Raporu”, DergiPark makale sayfası “Makale Üst Verisi” sekmesinin 
en altında yer alan “Benzerlik Raporları” alanından dergi sistemine yüklenir. 
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2018 ve 2019 yıllarında gerçekleştirilen İlahiyat Alan Dergileri Editörler Çalıştayı’nda, “intihal  tarama  
sonucunda  tespit edilen benzerlik oranının (dipnot ve kaynakça hariç) en fazla %20 olmasına ve 
yazarınca benzerlik oranı düşürülmeyen bir çalışmanın hakem sürecinin başlatılmaması” şeklinde 
karar alınmıştır (Bk. “Ekler”, İSNAD Atıf Sistemi Kılavuzu, www.isnadsistemi.org). Dergi Yayın Kurulları, 
farklı bir belirlemede bulunmuşsa o orana uyulur. Yazardan benzerliği düşürmesi istenir. 
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TURNİTİN ÜZERİNDEN ONLINE BENZERLİK RAPORUNUN İNCELENMESİ 

Benzerlik Raporunda tespit edilen yüzdelik oran fazla ise bunun neden kaynaklandığı editör 
tarafından metinde işaretlenen renkli işaretli cümle ve paragraflar incelenerek değerlendirilir. 
Benzerlik oranının yüksek çıkmasının genel nedeni, “Atıf ve Alıntı” arasındaki farklılığa dikkat 
edilmemesidir. Benzerlik düşük çıksa bile, atıf ve alıntı farklılığına dikkat edilmemiş olan 
cümlelerin tashih edilmesi istenir. Başka bir araştırmacının cümlelerinin alıntı yapılmadan aynen 
kullanılması, etik hatadır. 
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Benzerlik raporunda başlık renklendirilmiş ise Turnitin’de bu başlıkta bir dosya daha önce 
taratılmışsa şu ihtimaller akla gelebilir: 

- Çalışma yazarı tarafından Turnitin’de hataen “Depoya kaydet” işlemi yapılarak taratılmış 
olabilir. 
- Metin daha önce yayımlanmış olabilir. 
- Metin tebliğ olarak sunulmuş ve özeti yayımlanmış olabilir. 

 
Metnin daha önce yayımlanıp yayımlanmadığına dair şüphe ortaya çıktığında yazardan bilgi 
vermesi ve Etik Beyan’da bulunması talep edilir. 
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Yazar, metinde başlıktan sonra yıldız (*) işareti koyarak Etik Beyan’da bulunmamışsa etik beyanda bulunması 
istenir. Bu istek, incelenen Word dosyasının ilk sayfasına, aşağıdaki şekilde eklenir: 

Editörün Etik Beyan Hakkındaki Notu: Makaleniz daha önce tebliğ metni veya başka bir şekilde 
yayımlanmış ise araştırma makalesi olarak dergimizde işleme alınamayacaktır. Sadece tebliğ 
sunulmuş ve özeti yayımlanmış tam metni ise yayımlanmamışsa İSNAD Atıf Sistemi’nde belirtildiği 
şekilde makale ilk sayfasına “Yayın Etiği Beyanı” eklemeniz  hâlinde işleme alınabilecektir. 

 
 
 

Elde edilen Benzerlik Raporu incelenir ve tespit edilen sonucun, % 15’i geçmemesi gerekir. Fazla ise 
bunun neden kaynaklandığı editöryal olarak metinde işaretlenen kısımlar incelenerek 
değerlendirilir. Benzerlik oranının yüksek çıkmasının genel nedeni, “Atıf ve Alıntı Yapmak” 
arasındaki farklılığa dikkat edilmemesidir. Benzerlik düşük çıksa bile, “Atıf ve Alıntı” arasındaki 
farklılığa dikkat edilmemiş olan cümlelerin tashih edilmesi istenir. Başka bir araştırmacının alıntı 
yapılmadan cümlelerinin aynen alınması, hatalıdır. 

 
Benzerlik oranının yüksek çıkmasının genel nedeni, “Atıf ve Alıntı” arasındaki farklılığa dikkat 

edilmemesidir. 
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Dipnotlarda işaretlenen kaynak isimlerindeki benzerlikler dikkate alınmaz, hesaplamaya dahil 
edilmez. 

 

 
 

Kaynakçanın büyük oranda başka bir makale kaynakçasına benzemesi nadir görülür. Böyle bir 
durum ile karşılaşılmış ise benzerliğin görüldüğü ilk çalışmaya ile aday makalenin çeviri veya 
kopyalama  olup olmadığının incelenmesi yerinde olacaktır.  
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ÖN KONTROL VE İNTİHAL TARAMA RAPOR SONUCUNUN YAZARA BİLDİRİLMESİ 
DergiPark makale sayfası “Dosyalar” sekmesine tıklanarak dosya yüklenecek sayfaya ulaşılır. 

 
 

Word formatındaki “Ön Kontrol Formu” manuel olarak doldurulur ve  PDF formatında “Ön Kontrol Raporu” 
adı ile kaydedilir.  
Boş ön kontrol formu şu adresten indirilebilir: https://dergipark.org.tr/tr/download/journal-file/20305 
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Dosya Yükleme İşlemi -1: Ön Kontrol Raporu’nun Yüklenmesi 

“Ön Kontrol Raporu” seçilir ve dosyalara eklenir. Yazarın dosyayı görebilmesi için onay verilir. 

Yazar süreç dosyasını görebilsin. 

 
Dosya Yükleme İşlemi -2: Ön İnceleme Rapor Eki’nin Yüklenmesi 

“Ek-1 Ön İnceleme Rapor Eki” seçilir ve dosyalara eklenir. Yazarın dosyayı görebilmesi için onay verilir. 

Yazar süreç dosyasını görebilsin.	 

 

 
Dosya Yükleme İşlemi -2: İntihal Tarama Benzerlik Raporu’nun Yüklenmesi 

“Ek-2 İntihal Tarama Benzerlik Raporu” seçilir ve dosyalara eklenir. Yazarın dosyayı görebilmesi için onay 
verilir. 

Yazar süreç dosyasını görebilsin. 
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Yüklenen Dosyaların Görünümü 

 

 
Ön Kontrol Sonucuna Dair Yazarı Bilgilendirme 

Yazarı bilgilendirmede aşağıdaki taslak mesaj, “Mesajlar” sekmesinden yazara gönderilir.  

Sn. Hocam,  
Makalenizin ön kontrol ve intihal taraması tamamlanmıştır. Rapor ve eklerine, “Dosyalar/Süreç Dosyaları” 
sekmesinden ulaşabilirsiniz.  Raporda belirtilen “Karar” kapsamında işlem tesis edilecektir. 
Bilgilerinize sunarım. 
Abdullah Demir 
Editör 
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Ön Kontrol Karar İhtimallerine Göre İşlemler: “Tashih İstenilmesi” 

Yazardan metin üzerinde tashih yapması isteniyorsa, “Yazara Tekrar Gönder” simgesine tıklanır. 

 
Açılan e-posta sayfasında daha önce hazırlanan mesaj metni yapıştırılarak “Gönder ve Devam Et” işlemi 
onaylanır. 
 

 
Böylece makalenin süreç DURUMU, “Yeniden Gönderim İsteği Gönderildi” olarak değişir ve editörden yazara 
aktarılmış olur. 
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Ön Kontrol Karar İhtimallerine Göre İşlemler: “Red” 
Ön kontrol raporu red kararı içeriyorsa, “Reddet” simgesine tıklanır. Açılan e-posta alanına aşağıdaki mesaj 
metni eklenir ve gönderilir. 

Sn. Hocam,  

Öncelikle dergimizi tercih ettiğiniz için teşekkür ederim. Makalenizin ön kontrol ve intihal taraması 

işlemleri tamamlanmıştır. Rapor ve eklerine, “Dosyalar/Süreç Dosyaları” sekmesinden ulaşabilirsiniz.  
Raporda belirtilen “Karar” kapsamında tesis edilecektir. 
Bilgilerinize sunarım. 
Abdullah Demir 

                Editör 
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Ön Kontrol Karar İhtimallerine Göre İşlemler: “Makaleyi İade Et” 
Çalışma derginin konu, kapsam ve ilkelerine uygun değilse veya derginin yayımlamadığı bir çalışma türü 
gönderilmişse “Makaleyi İade Et” simgesine tıklanarak yazara iade edilir. 
 

 
 
 

Dr. Abdullah DEMİR 
AYBÜ İslami İlimler Fakültesi Öğretim Üyesi 

İlahiyat Atıf Dizini, İSNAD Atıf Sistemi & Eskiyeni Editörü 
 


